
Zielsetzung 
Das PDF-Format hat sich als Austauschformat
etabliert. Der Kurs hilft die Schwierigkeiten bei
der Erstellung und Anwendung von PDF-
Dateien ohne viel Zeitaufwand zu meistern.
Auch richtet er sich an Benutzer jeglicher Pro-
gramme, welche Inhalte austauschen, Archive
erstellen oder redaktionelle Aufgaben elegant
erledigen wollen. Die Teilnehmer lernen, dass es
sinnvoll ist, nicht alle Dokumente bei der Um-
wanldung zum «.pdf» über einen Leisten zu
schlagen. Die Möglichkeiten und die
unterschiedlichen Einstellungen für Text-, Bild-,
Grafik- und Layout-Dateien werden vermittelt.

Acrobat 7

Grundkurs, Tagesseminar
Es wird auf die spezifischen Interessen jeder
Teilnehmerin,  jedes Teilnehmers eingegangen.

Beitrag pro Person: Fr. 460.–
Als Firmenschulung bis 4 Personen: 1390.–

Voraussetzungen:
- Grundkenntnisse der Computer-Anwendung
- Vorbereitungs-Fragebogen ausfüllen und

dem Kursleiter zukommenlassen (dazu Link
auf der Website benutzen o. Fax anfordern).

Programm 
- Voraussetzungen/Installationshinweise 
- PDF aus MS Office-Programmen erstellen  

und bearbeiten 
- Schriften abgleichen 
- Bilder komprimiern und kontrollieren 
- Seiten einfügen, zusammenstellen 
- Lesezeichen und Verknüpfungen erstellen 
- Inhaltsverzeichnisse und Gliederungen 
- Verknüpfungen einbauen
- Layout: Seitengrösse, Ausrichtung 
- Druckereinstellungen
- Sicherheitsoptionen: elektronische 

Unterschrift und Verschlüsselung
- Adobe Acrobat Distiller
- Korrekturmöglichkeiten
- Acrobat als Redaktionstool: Anmerkungen etc.
- Präsentation mit Acrobat, inklusive Einbindung

von Ton und Film

Schloss Uster: Aufgestockt und …

Info und Anmeldung: 044 932 60 06
www.effective-media-advice.com

Matthias Speckmann
gestaltet und produziert seit
seiner Ausbildung an der
Kunstgewerbeschule Zürich  
computerbasiertes Design,
3D-Grafik und Animationen. 
Er vermittelt sein profundes
Wissen als zertifizierter Kurslei-
ter für Software von Adobe, 
MacroMedia und Corel.
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